
  
Programm der Studienwoche für Pfarrsekretäre/-innen vom 16.-20. Oktober in St. Thomas 

 
Montag 11:30 Uhr   Begrüßung, Organisatorisches und erstes Kennenlernen, Dr. Yvonne Russell 
 14:00 – 16:00 Uhr  Klimaschutz im Bistum Trier; Referentin: Charlotte Kleinwächter, SB 1 

16:15 – 18:00 Uhr   Besinnlicher Einstieg in die Studienwoche mit Monika Bauer-Stutz 
 

 Gruppe A  
Odorikus-Saal 

Gruppe B 
St. Ignatius 

Gruppe C 
Herrgottsrast 

 
Dienstag 
9:15 - 12:30 Uhr 
und 
15:00 - ca. 18:00 Uhr

Begegnung mit Trauernden im Pfarrbüro 
Referent: Jürgen Burkhardt,  

Pastoralreferent 

Mit Anstand im Change –Benimm-Regeln 
für das Miteinander im Chaos 
Referentin: Susanne Siekmeier 

 

Das Leben läuft durch’s Pfarrbüro! 
Referent: Ulrich Niewind,  
Delphin Kommunikation 

 
Mittwoch 
9:15 - 12:30 Uhr 
 

Praxis Pfarrbüro 
Referentin: Maria Borens,  

Pfarrsekretärin, Konz 

Öffentlichkeitsarbeit im Pfarrbüro 
Referent: Stefan Schneider, 

SB 3.1 Kommunikation 

Fortsetzung der Arbeit  
mit Herr Niewind 

15:30 -  ca. 17:00 Uhr  

Kennenlernen und Gespräch mit Generalvikar Dr. Ulrich Graf von Plettenberg
 

Donnerstag 09:15 Uhr: rundum save?! – Informationen zu Ergonomie, Unfallschutz, Fortbildungsangebote der VBG usw.;  
Referent: Paul Claes, Sicherheitsingenieur, ZB 2.5.3 Arbeitsschutz/Arbeitssicherheit 

 10:45 Uhr: Umsetzung Synode – Stand der Dinge zur Erkundungsphase;  
Referenten: Dr. Gundo Lames, Direktor Strategiebereich 1 und Dr. Ulrich Wierz, Kirchl. Notariat, BGV Trier 

 

 15:00 Uhr: Kirchenrechtliche Fragen im Pfarrbüro - z. B. zu Taufe, Firmung, Patenschaft, Ehevorbereitungsprotokoll, Kirchenaus- 
und Wiedereintritt… die Ausnahme ist die Regel geworden... 

  Referent: Diözesanrichter Michael Klahm, Lic. iur. can.,Offizialatsrat 
 

  19:30 Uhr:  „Bunter Abend“ mit anschließender Livemusik mit VINTAGE 7 
 

Freitag 09:30 Uhr: Mitgliederversammlung des Berufsverbandes der Pfarrsekretärinnen 
  10:30 Uhr:   Bericht aus der KODA, Andrea Hoffmann-Göritz 
  11:30 Uhr: Informationen zu aktuellen Themen für PS, Dr. Ulrich Wierz 

 12:30 Uhr: Mittagessen und anschließend Heimreise 
 

Freiwilliges Abendprogramm für Mo, Di und Mi: Angebot eines Gruppenklangerlebnisses. Schwingungen und Klänge sind fähig, körperliche und seelische Beschwer-
den aufzulösen. Einladung zu dieser Methode von Frau Sigrid Hergarten: www.lea-atempause.de 
Geistliches Angebot im Rahmen der Studienwoche: Dienstag bis Freitag beginnt der Tag mit einem Morgenlob um 8:10 Uhr im Odorikussaal. In Pausen bzw. Zwischen-
zeiten besteht auf Anfrage die Möglichkeit für ein Gespräch mit Frau Monika Bauer-Stutz (Gemeindereferentin, Geistliche Begleiterin). Überdies stellt Frau Bauer-Stutz am 
Montagabend ein Filmangebot zur Verfügung. Am Mittwochabend um 19:00 Uhr wird in St. Thomas Eucharistie gefeiert. Zelebrant ist Pater Christoph Mingers. Dieser Got-
tesdienst wird von der Berufsgruppe mitgestaltet. Die Teilnehmenden der Studienwoche sind hierzu herzlich eingeladen. 



 
Kursleitung:   
Dr. Yvonne Russell 
Strategiebereich 2.2 
Personalentwicklung 
 
Kosten: 50 € 
 
Ort: St. Thomas,  
Exerzitienhaus des Bistums Trier 
Hauptstraße 23 
54655 St. Thomas 
Tel.: 06563-960 70 
e-mail: st.thomas.exerzitienhaus@bgv-trier.de 
 
P. Christoph Mingers OFM, Direktor 
Claudia Winkler, Hausleitung 
 
St. Thomas ist zu erreichen: 
Bahn: Bahnstation St. Thomas an der Strecke 
Trier-Köln 
Auto: s. Anfahrtsskizze; ergänzende Informati-
onen gibt Ihnen gerne Frau Winkler 
 

 

 
 

  
 
 
 
 

Einladung 
zur 

Studienwoche 
für 

Pfarrsekretärinnen 
und Pfarrsekretäre 

 
 

vom 16. bis 20.10.2017 
 

im 
Exerzitienhaus des  

Bistums Trier, 
St. Thomas 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Anmeldung zur Studienwoche für Pfarrsekretärinnen und Pfarrsekretäre  

vom 16. bis 20.10.2017 in St. Thomas 

 

Bitte schicken Sie das Anmeldeformular bis spätestens 15. September an 
folgende Adresse: 
 
Bischöfliches Generalvikariat 
Strategiebereich 2.2 - Personalentwicklung 
Mustorstraße 2 
54290 Trier 
oder faxen Sie es an die Nummer: 0651 7105-136 
 

 

Hiermit melde ich mich an (Zutreffendes bitte ankreuzen) 
 zur gesamten Studienwoche 

 zur ersten Hälfte der Studienwoche, d. h. bis Mittwochmittag 

 zur zweiten Hälfte der Studienwoche, d. h. ab Mittwochmittag 

 

Gruppenanmeldung  

(Von Dienstag auf Mittwoch kann nicht zwischen den Gruppen gewechselt werden!):  

Hiermit melde ich mich für die  

Gruppe A ,  B ,  C  an (Zutreffendes bitte ankreuzen; nur eine Nennung möglich). 

 

Sollten bereits zu viele Meldungen für die von mir gewählte Gruppe eingegangen sein, melde 

ich mich alternativ für Gruppe A ,  B ,  C  an (bitte unbedingt ankreuzen!). 

 

 

(Datum)     (Name in Druckbuchstaben)   

 

 (Telefon)     (E-Mail) 

 

 (Privatanschrift) 

 

 (Dienstort / Pfarrei) 

 

_________________________________________ 

           (Unterschrift)



 

 
 
Liebe Teilnehmerinnen und Teilnehmer der  
Studienwoche für Pfarrsekretärinnen und Pfarrsekretäre, 
 
 
anbei das diesjährige Programmangebot der Studienwoche. Bitte melden Sie sich so bald 
wie möglich mittels des beiliegenden Anmeldeformulars an.  
 
Bitte beachten Sie: 
 

 
 Wenn Ihnen die vollständige Teilnahme an der Studienwoche aus zeitlichen Gründen 

nicht möglich ist, so können Sie sich auch gerne gezielt für die eine Hälfte der Studi-
enwoche, d. h. bis oder ab Mittwochmittag, anmelden. Eine Teilnahme für nur einzel-
ne Tage können wir leider nicht mehr zusagen, da dies die logistischen Möglichkeiten 
des SB 2.2 und des Tagungshauses in den letzten Jahren überfordert hat. Zudem zeigt 
sich, dass dies auch für die Gruppe der Wochenteilnehmerinnen und -teilnehmer un-
günstig war. 
 

 Wichtig: Wenn Sie aufgrund einer Allergie, Krankheit etc. besondere Anliegen an die 
Essenszubereitung haben (z. B. glutenfreies Essen), schreiben Sie dies bitte bis spätes-
tens eine Woche vor Beginn der Studienwoche per Mail an St. Thomas: 
st.thomas.exerzitienhaus@bgv-trier.de.. Dies gilt auch, wenn Sie vegetarisches Essen 
wünschen! 

 
 Für Einzelzimmerwünsche oder andere Anliegen hinsichtlich der Unterkunft (z. B. mit 

wem Sie ein Doppelzimmer teilen möchten) wenden Sie sich bitte per Mail an St. 
Thomas: st.thomas.exerzitienhaus@bgv-trier.de. Der Strategiebereich 2.2 kann diese 
nicht entgegennehmen! 

 
 Die Teilnahmegebühr von 50 € bzw. 10 € pro Tag zahlen Sie bitte nach Erhalt der Rech-

nung. Sie wird aus softwaretechnischen Gründen nicht mehr bar vor Ort entgegen ge-
nommen. Zur Ausstellung der Rechnung benötigen wir Ihre Privatadresse. Bitte geben 
Sie diese auf dem Anmeldeformular an. 

 
 Bitte denken Sie daran, Sportkleidung mitzubringen. Die landschaftlich schöne Umge-

bung von St. Thomas lockt zum Wandern, Walken oder Joggen etc. 
 
 Feste  Zeiten: 08:30 Uhr Frühstück 

       12:30 Uhr Mittagessen 
18:00 Uhr Abendessen 

 
 

 
Auf Ihr Kommen freut sich 

Dr. Yvonne Russell 


