
Hinweise zum Berufsausbildungsvertrag

Guten Tag,

Sie haben sich dazu entschlossen, auszubilden. Dafür bedanken wir uns herzlich 
bei Ihnen!

Für eine reibungslose Abwicklung gehen Sie bitte wie folgt vor:

1. Bitte drucken Sie alle Seiten dieses Dokuments aus.

2. Betrieb, Auszubildende/r und gesetzliche Vertreter (bei Minderjährigen)

müssen bitte alle Exemplare unterschreiben.

3. Der Betrieb unterschreibt bitte auch den "Antrag auf Eintragung in das

Verzeichnis der Berufsausbildungsverhältnisse".

4. Haben Sie alle benötigten Unterlagen?

a. Alle vollständig ausgefüllten und unterschriebenen

Ausbildungsverträge, sowie den „Antrag auf

Eintragung“.

b. Bei Auszubildenden unter 18 Jahren: eine gut lesbare Kopie der

ärztlichen Bescheinigung über die Erstuntersuchung gem. § 32

Jugendarbeitsschutzgesetz. Nur mit dieser Anlage kann der

Lehrvertrag in die Lehrlingsrolle eingetragen werden.

c. Bei einer Lehrzeitverkürzung oder einer gewünschten Anrechnung

einer Vorbildung entsprechende Nachweise, z. B. Zeugnisse,

Bescheinigungen usw.

5. Eine frühzeitige Zusendung der Unterlagen ist wichtig, damit Ihr/e

Auszubildende/r ggf. rechtzeitig zur überbetrieblichen Ausbildung/

Lehrlingsunterweisung eingeladen und für den richtigen

Prüfungszeitraum berücksichtigt werden kann.

6. Melden Sie Ihre/n Auszubildende/n umgehend bei der zuständigen

Berufsschule an. Bei Unklarheiten wenden Sie sich an Ihre Handwerkskammer.

7. Änderungen des Ausbildungsvertrages (z. B. Anschriften, Elternzeit oder

vorzeitige Beendigung des Ausbildungsverhältnisses) teilen Sie uns bitte

umgehend per E-Mail mit.
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Alle weiteren Informationen zum Einreichen der Vertragsunterlagen sowie

weitere Hinweise erhalten Sie bei Ihrer Handwerkskammer unter:

www.hwk-koblenz.de/infos-ausbildungsvertrag

Bei weiteren Fragen wenden Sie sich gerne an uns.

Freundliche Grüße

Ihre Handwerkskammer

Ansprechpartner:

0261 398-360

lehrlingsrolle@hwk-koblenz.de

Handwerkskammer Koblenz

Friedrich-Ebert-Ring 33

56068 Koblenz

www.hwk-koblenz.de

www.hwk-koblenz.de/infos-ausbildungsvertrag



