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Herzlich Willkommen in der Bibliothek der
Hochschule-Koblenz!

Anmeldung

Die Bibliothek am Rhein-Mosel-Campus kann von jedermann genutzt werden. Sobald Sie
Biicher ausleihen oder per Fernleihe bestellen méchten, missen Sie sich in der Bibliothek
anmelden. Sind Sie Studierender an der HS-Koblenz, benétigen wir lhren Hochschulausweis
und lhren gultigen Personalausweis. Als ,Nicht-Student* benétigen wir lhren gultigen
Personalausweis oder den Reisepass mit einer Meldebescheinigung. Sie bekommen dann
eine Gastekarte, fur die Sie 10.-- € Pfand bezahlen missen. Diese Summe wird lhnen vom
Studierendenwerk auf Ihr Bankkonto (iberwiesen, sobald Sie keine Bicher mehr entleihen
wollen und die Karte zuriickgegeben haben.

Leihfrist

Die Leihfrist betragt vier Wochen, sofern die Biicher nicht von anderen Benutzer vorgemerkt
sind, kénnen sie von externen Nutzern drei- und als Studierender finfmal verldngert werden.
Sollten die Biicher nach der dritten bzw. funften Verlangerung immer noch benétigt werden,

kénnen diese neu ausgeliehen werden.

Uber den OPAC kénnen Sie die Leihfrist Ihrer entliehenen Buicher verlangern.

OPAC-Nutzung

Auf der Homepage der HS-Koblenz (http://www.hs-koblenz.de) gehen Sie mit dem Curser
auf das Feld Hochschule. Es 6ffnet sich eine Leiste, auf der Sie Bibliotheken anklicken,
nun wahlen Sie sie HS-Bibliothek Koblenz aus.

Auf der linken Seite finden Sie den HS-Katalog (OPAC). Wenn Sie den ersten Link
anklicken gelangen Sie in den Koblenzer OPAC.

Dort kénnen Sie nach Literatur recherchieren oder in Ihr Konto schauen. Wenn Sie
eingeloggt sind haben Sie einen Uberblick Uber Ihre aktuellen Ausleihen, kénnen diese dort
verlangern, Blicher vormerken oder auch Vormerkungen stornieren.

Wichtig: Bitte achten Sie immer darauf das Sie im Koblenzer OPAC (RheinMoselCampus)
recherchieren. Denn in Remagen kénnen Sie sich nicht mit der Koblenzer Kennung
anmelden. Bitte loggen Sie sich immer aus.

Passwort
Ihre Kennung ist die neunstellige Bibliotheksnummer auf Ihrem Hochschulausweis. Ihr

Passwort setzt sich aus dem Tag und Monat lhres Geburtsdatums zusammen (ist z.B. der
Geburtstag der 1.4.1968, so lautet |hr Passwort 0704).

wil- berufundfamilie®



Selbstverbucher

Sollte ein ,Stau” an der Ausleihtheke entstehen, was zum Semesterbeginn leicht passiert,
kénnen Sie lhre Bicher am Selbstverbucher, der sich gegeniiber der Ausleihtheke befindet,
selber auf |hr Konto buchen. Dazu legen Sie |hren Ausweis links auf das Lesefeld. Der
Vorgang kann durchgefuhrt werden, indem Sie die Medien auf das markierte RFID-Feld
legen. So vermeiden Sie langere Wartezeiten. Bitte denken Sie daran nach beenden des
Vorgangs immer Ihr Konto zu schliel3en.

Riickgabe-Automat

Aullerdem befindet sich im Eingangsbereich der Bibliothek ein Buchriickgabe-Automat.
Somit sind Sie nicht mehr auf die Offnungszeiten der Bibliothek angewiesen, sondern Sie
kénnen dort in der Zeit, in der das Gebaude der HS gedffnet ist (das ersehen Sie auf der
Homepage), lhre Blcher zurlick geben.

Gruppenarbeitsraume

Die Bibliothek stellt Innen gerne unsere vier Gruppenarbeitsrdume zur Verfugung. Sie sind
mit 4, 8 oder 12 Arbeitspldtzen ausgestattet. Die Arbeitsraume miissen reserviert werden,
gegen Abgabe eines Ausweises (Pfand) kdnnen die Arbeitsrdume genutzt werden. Fragen
Sie an der Ausleihtheke, dort wird man lhnen weiterhelfen. Die tbrigen Arbeitsplatze
innerhalb der Bibliothek konnen Sie jederzeit nutzen.

Kontakt

Hochschulbibliothek Koblenz
Konrad-Zuse-Str. 1
56075 Koblenz
Ausleihe
Tel.: 0261/9528270 E-Mail: ausleihe@hs-koblenz.de
Fax: 0261/9528278 http://www.hs-koblenz.de/Bibliothek.970.0.html

Offnungszeiten
Vorlesungszeit Vorlesungsfreie Zeit
Mo-Fr: 08:00 — 20:00 Uhr Mo-Do: 09:00 — 16:00 Uhr
Sa: 11:00 — 18:00 Uhr Fr: 09:00 — 13:00 Uhr

Sa:  geschlossen

Wir wiinschen lhnen einen schonen Aufenthalt in der Bibliothek




OPAC (Online-Public-Access-Catalogue)
Im OPAC, dem online-gestitzten Katalog, werden alle Bestande der Bibliothek erfasst.

Seine Nutzung ist sinnvoll, wenn Sie eine formale Literaturrecherche durchfuhren méchten;
d.h. wenn Sie konkrete Literaturhinweise bspw. von lhrem Dozenten bekommen haben. Die
systematische Literaturrecherche (Uber ein Thema) erfolgt Uber die Schlagwortsuche. (Fur
die weiterfihrende, systematische Literaturbeschaffung empfiehlt sich die Suche in
Datenbanken uber die Digitale Bibliothek.)

Bei der Recherche kénnen Sie sofort feststellen, ob ein Buch eventuell gerade entliehen ist,
sich im Erwerbungsvorgang befindet oder zur Ausleihe in der Freihandaufstellung bereit
steht.

Wenn ein Buch gerade entliehen ist, besteht die Méglichkeit, dass Sie im OPAC eine
Vormerkung darauf machen (wenn die Vormerkung auf ein Medium maglich ist erscheint
unter den Titeldaten die Option ,zur Vormerkung"; nach der Eingabe lhrer Benutzernummer
und Ihres Passworts, ist die Vormerkung durchgefuhrt).

Falls Sie ein Buch entliehen haben, dessen Leihfrist Sie gerne verlangern méchten, kénnen
Sie das ebenfalls im OPAC tun.

Der OPAC ist als WebOPAC von jedem Internet-Arbeitsplatz aus recherchierbar, d.h. Sie
kdnnen auch von zu Hause aus, Literatur recherchieren, vormerken und die Leihfrist der
Literatur verlangern.

Wo bzw. wie finden Sie den WebOPAC?

www.hs-koblenz.de/webOPAC

> Hochschule > Bibliothek > Literaturrecherche > OPAC (Online Public Access Catalogue)
(durch Klick auf den OPAC Link, éffnet sich dieser automatisch)

Suchfunktionen

Erweiterte Suche

Mit Eingabe in der Zeile "Freie Suche" kdnnen Sie alle Bestandteile (z.B. Titelstichwort,
Verfasser etc.) eines Titeleintrages der Datenbank recherchieren.

Bei Aufruf der Suchfunktion sind fur die vorhandenen Eingabefelder bereits Suchkriterien
(Verfasser, Titel/Stichwort, Ganzer Titel), zugehérige Indices und auch eine UND-
Verknupfung zwischen den Feldern voreingestellt. Diese Belegungen kénnen jederzeit
geandert werden.

Geben Sie den gesuchten Begriff in den Eingabezeilen mit voreingestelltem Suchkriterium
und zugehoriger Listbox (und damit verstellbaren Bezeichnungen) ein, wird der Begriff nur in
dem gewabhlten Feld gesucht. Suchkriterien kénnen Sie Uber die Listboxen selbst einstellen

und die eingegebenen Begriffe oder Suchkriterien mit den Radiobuttons "und", "oder", "und
nicht" fur die Recherche wunschgemaf verknipfen.



Generell qgilt:

Begriffe in einem Eingabefeld direkt hintereinander eingegeben, werden automatisch mit der
Verkntipfung UND gesucht, d.h. es werden nur Titel gesucht, die beide Begriffe im gleichen
Feld (z.B. Verfasser) enthalten. Dies gilt auch fur die Suche tber alle Felder!

Geben Sie die Begriffe in separate Eingabefelder ein, so wird die eingestellte Verkniipfung
beriicksichtigt.
Bedeutung der Verknlipfungsoperatoren (auch Boolesche Operatoren genannt):

e UND: Es werden alle Titel gesucht, die alle Begriffe im Suchfeld enthalten.
ODER: Es werden alle Titel gesucht, die entweder den einen oder den anderen
Begriff im Suchfeld enthalten.
e UND NICHT: Schlief3t alle Titel aus, die diese(n) Suchbegriff(e) enthalten.

Suchkriterium: Verfasser

Hier geben Sie den Namen des gesuchten Autors, Herausgebers, Mitarbeiters etc. (im
folgenden Verfasser genannt) ein:

GroR-/Kleinschreibung kann vernachlassigt werden; Komma zur Trennung Nachname,
Vorname ist fakultativ; Umlaute kénnen 1:1 oder aufgeldst eingegeben werden;
Trunkierungsmaoglichkeiten bestehen mit "*" fur Zeichenketten, mit "?" fur Einzelzeichen.

Suchkriterium: Titel/Stichwort

Es dient der Suche nach Buch-/Medientiteln Gber Stichworter. Im Gegensatz zu den
Schlagworten, die ein Medium inhaltlich beschreiben, kommt das Stichwort tatsachlich nur im
Titel vor. Sie kénnen hier auch komplette Titel angeben, erzielen jedoch unter Umsténden
Treffer, deren Titel aus denselben Stichworten (nur in anderer Reihenfolge) bestehen bzw.
dieselben beinhalten.

Die grammatikalische Form der Stichworter muf eingehalten werden. Zur Kompensation
dieses Umstands sollten Sie sich die Trunkierung (s.0.) zu Nutze machen.

Es ist sinnvoll, nur die sinntragenden Woérter eines bestimmten Titels einzugeben. Sie sparen
Schreibaufwand, da Worte wie Artikel, Prapositionen, Hilfsverben als Stoppworte behandelt
und ohnehin nicht gesucht werden.

TIPP: Am schnellsten geht die Suche tber ,Freie Suche®. Einfach verschiedene
Suchkriterien hintereinander schreiben, z.B. den Nachnamen des Verfassers und
ein Wort aus dem Titel und dann die Taste ,Enter” driicken.

Benutzerkontoanzeige

Sie gelangen zur Benutzerkontoanzeige tber die Option ,Konto" oder den Anmelde-Button
oben rechts. Die Identifizierung erfolgt durch Eingabe Ihrer Bibliotheksausweisnummer und
Ihres persénlichen Kennwortes, welches Sie sich bei lhrer ersten Anmeldung selbst
vergeben(4-6 Stellig) und dann ggf. gedndert werden kann. AnschlieRend erhalten Sie die
Anzeige des gegenwartigen Standes |hres Benutzerkontos, aulerdem stehen lhnen
folgende Unterkonten zur Verfugung: Ausleihen, Bestellungen, Vormerkungen, Gebiihren.
Sie kénnen sich darin einen Uberblick tiber Anzahl, Titel, Leihfristen, S&umigkeit,
Vormerkrang der von lhnen entliehenen oder bestellten Medien sowie tber die Héhe noch
unbezahlter aufgelaufener Mahn- oder Benutzungsgebiihren verschaffen. Dartber hinaus
stehen Ihnen hier einige Selbstbedienungsfunktionen zur Verfugung:



Aktivierung dieses Buttons wird bei allen Medien, bei denen es moglich ist, die Leihfrist
verlangert.

Vormerkung

Sie kénnen sich Blicher, die von anderen Benutzern ausgeliehen sind, vormerken. Dazu
klicken Sie in der Titelaufnahme des gewiinschten Titels auf Vormerkung. Es wird Ihnen
angezeigt, dass das Buch im lokalen Bibliotheksbestand entliehen ist. Sie klicken auf
auswahlen, geben lhre Benutzernummer und |hr Passwort ein und schon ist das Buch
vorgemerkt. Sie werden per E-Mail benachrichtigt, sobald das Buch vom vorigen Entleiher
zurtickgegeben wurde.

Vormerkstornierung
Waéhlen Sie aus Ihrem Unterkonto ,Vormerkungen® das nicht mehr benétigte Medium aus

und betatigen Sie den entsprechenden Button.

Benutzerdaten dndern

In diesem Fenster werden |hnen |hre Benutzerstammdaten angezeigt und Sie haben die
Méglichkeit diese zu andern.

Die grau unterlegten Felder kénnen Sie nicht &ndern. Sollten Sie dennoch eine Anderung
wiinschen, wenden Sie sich bitte direkt an lhre Bibliothek. In die Gbrigen Felder tragen Sie
ggf. Ihre neuen Daten ein (z.B. eine neue E-Mail-Adresse Uber Konto — Benutzerdaten —
Stammdaten oder ein neues OPAC-Passwort tiber Konto — Benutzerdaten — Passwort
andern) und speichern die neuen Inhalte durch Anklicken der entsprechenden Links ab.
Ihre Bibliothek wird automatisch per E-Mail (iber die Anderungen der Benutzerdaten
informiert.

Icons in der Trefferiibersicht

Zur schnellen Orientierung werden verschiedene Bildsymbole angezeigt.
% Dieses lcon kennzeichnet eine Monographie.

iiiiil Dieses Icon kennzeichnet eine (nicht bestandsfahige) Gesamtaufnahme eines Titels.
Ist der Treffer
markiert, kénnen die zugehdérigen Béande Uber den Button ,Bande” ermittelt werden

ii[ilil Dieses Icon kennzeichnet einen Band einer bibliographischen Gesamtaufnahme. Die
Informationen
zur Gesamtaufnahme kénnen {iber den Button ,Gesamttitel" abgerufen werden.



Merkliste

Zur spateren Bearbeitung von Suchergebnissen kann wahrend einer OPAC-Sitzung eine
persénliche Medienliste zusammengestellt werden; markierte Treffer oder Einzelanzeigen im
Vollformat werden jederzeit Uber den Button ,in die Merkliste® zur Speicherung bewahrt. Die
erstellte Medienliste gilt nur fur die aktuelle OPAC-Sitzung und kann editiert werden.

Zur Bearbeitung der Merkliste 6ffnen Sie das Fenster ,Merkliste”. Die gesamte Liste oder
nicht mehr gewlinschte Eintrage kénnen geléscht werden. Die ausgewéhlten Treffer stehen
wahlweise im Kurz- oder Vollformat zur Verfigung. Die Merkliste kénnen Sie sich
ausdrucken oder an |hre E-Mail Adresse (siehe hierzu Ausgabefenster) schicken lassen.
Bitte vermeiden Sie es, die Liste an ausleihe@hs-koblenz.de zu schicken, da nicht
zugeordnet werden kann, von wem die Medienliste stammt.



