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Stellenausschreibung

Die Verbandsgemeinde Bad Kreuznach sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt
eine/n Sachbearbeiter/in (m/w/d) befristet bis zum 31.03.2021 aufgrund einer
Schwangerschaftsvertretung in Vollzeit fur das

Einwohnermeldeamt

Das Tatigkeitsgebiet umfasst:

Aufgaben nach dem Melderecht:

- An- & Abmeldungen

- Einwohnerstatistiken und Listenauswertungen aus dem Melderegister

- EDV-Erfassung von Meldevorgangen und personenstandrechtlichen
Anderungen

- Auskinfte aus dem Melderegister

Aufgaben nach dem Pass- und Ausweisrecht:

- Beantragung, Versand und Aushandigung von Bundespersonalausweisen und
Reisepassen
- Beantragung, Ausstellung und Aushandigung von Kinderreisepéssen

Aufgaben nach dem StralRenverkehrsrecht:

- Halterauskinfte beim Kraftfahrtbundesamt
- Erteilung gebuhrenpflichtiger Verwarnungen
- Erlass von Bul3geldbescheiden

- Erlass von Halterhaftungsbescheiden

Sonstige Aufgaben:

- Amtliche und 6ffentliche Beglaubigungen

- Entgegennahme und Weiterleitung von Fuhrerscheinantragen
- Beantragung von polizeilichen Fuhrungszeugnissen

- Auskinfte aus dem Gewerbezentralregister

- Anschriftenanderung von Kfz-Scheinen bei Ummeldung

- Ausstellung von Untersuchungsberechtigungsscheinen

- Fortfihrung des Wahlerverzeichnisses

- Zahlstellenverwaltung der Nebenkasse



Anforderungen:

Sie besitzen eine gute Auffassungsgabe, haben ein freundliches und offenes
Wesen, sind kommunikationssicher, flexibel, engagiert und teamféhig. Kenntnisse
in der Anwendung gangiger Software (Microsoft Word/Excel) setzen wir als
selbstverstandlich voraus. Die Vergutung erfolgt nach dem TV6D-VKA.

Die Verbandsgemeinde Bad Kreuznach fordert aktiv die Gleichstellung aller
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter. Sofern nicht in der Person liegende Grinde
Uberwiegen, werden Bewerbungen schwerbehinderter bzw. gleichgestellter
Menschen im Sinne des Neunten Sozialgesetzbuches bei gleicher Eignung,
Befahigung und fachlichen Leistung bevorzugt bericksichtigt.

Fiar weitere Auskinfte steht lhnen Frau Becker (vbecker@vgvkh.de, Tel:
06708/610-431) zur Verfugung.

Ihre schriftiche Bewerbung mit aussagekraftigen und vollstandigen Unterlagen, in
Kopie und ohne Bewerbungsmappe, richten Sie bitte bis spéatestens zum
13.09.2020 an die

Verbandsgemeindeverwaltung Bad Kreuznach
Rheingrafenstrafl3e 11
55583 Bad Kreuznach

Es wird darauf hingewiesen, dass schriftiche Bewerbungsunterlagen nur bei
Vorliegen eines ausreichend frankierten Rlickumschlages zuriickgeschickt werden
koénnen.


mailto:vbecker@vgvkh.de

