' Handwerkskammer
Koblenz

Allgemeine Hinweise zur Fuhrung
des Ausbildungsnachweises

Was ist ein Ausbildungsnachweis?

Durch den Berufsausbildungsvertrag libernehmen der Ausbildende und der Lehrling zahlreiche Pflichten: Der
Ausbildende verpflichtet sich zur vollstandigen Ausbildung. Der Lehrling verpflichtet sich, im Betrieb, in der
Uberbetrieblichen Ausbildungsstatte und in der Berufsschule nach besten Kraften zu lernen. Damit die Ausbil-
dung zum Nutzen des Lehrlings vollstandig und liickenlos vollzogen wird, muss jeder Lehrling stichwortartig
niederschreiben, an welchen Tatigkeiten und AusbildungsmaRnahmen er teilgenommen hat. Diese Nieder-
schrift heildt Ausbildungsnachweis.

Die Fiihrung des Ausbildungsnachweises ist an folgenden Stellen rechtlich geregelt:

m Berufsbildungsgesetz § 5 Abs. 2 Nr. 7

m Handwerksordnung §§ 26, Abs. 2 Nr. 7,36 Abs. 1 Nr. 2

m Verordnung liber die Berufsausbildung in der Bauwirtschaft §§ 8, 14, 20, 26, 31, 36,37d, 41, 51, 56, 61, 66, 71,
76,81,86,91,96

m Berufsausbildungsvertrag

m Beschluss der Vollversammlung der Handwerkskammer Koblenz vom 07.12.1972 aufgrund des Votums des
Berufsbildungsausschusses der HwK Koblenz vom 07.08.1972, das die Empfehlungen des Bundesausschusses
fiir Berufsbildung vom 24.08.1971 zur Grundlage hat.

Fiir die Berufsausbildung im Bereich der Handwerkskammer Koblenz gilt:

Es ist ein Berichtsheft ,...als Ausbildungsnachweis zu fiihren, um den zeitlichen und sachlichen Ablauf der
Ausbildung fiir alle Beteiligten — Auszubildende, Ausbildende, Berufsschule und gesetzliche Vertreter der Aus-
zubildenden in moglichst einfacher Form nachweisbar zu machen. Die Vorlage des Ausbildungsnachweises ist
Zulassungvoraussetzung fir die Gesellen- bzw. Abschlusspriifung. Soweit die Ausbildungsordnung oder eine
gesonderte Vereinbarung der Sozialpartner keine anderen Vorschriften enthalt, ist der Ausbildungsnachweis
wochentlich zu fiihren. Der Ausbilder hat den Nachweis monatlich zu priifen und abzuzeichnen. Der Ausbilder
hat auch dafiir Sorge zu tragen, dass die gesetzlichen Vertreter des Auszubildenden sowie die Berufsschule
in angemessenen Zeitabstanden — mindestens vierteljahrlich — von den Nachweisen Kenntnis erhalten und
diese unterzeichnen kénnen. Der Auszubildende fiihrt den Ausbildungsnachweis wahrend der Ausbildungs-
zeit.”

Welchen Nutzen bringt der Ausbildungsnachweis?

Der Ausbildungsnachweis ist ein wichtiger Bestandteil des Lernprozesses. Wenn man am Ende des Arbeitstages
oder am Ende einer Woche niederschreibt, welche Tatigkeiten man ausgefiihrt hat und was man gelernt hat,
so ordnet sich die Ausbildung in der Vorstellung des Lehrlings. Vor allem: Das Gelernte pragt sich besser ein

und er kann jederzeit nachschauen, was er bereits gelernt hat und gezielt wiederholen. Priifer nehmen den
Ausbildungsnachweis in der Priifung zuhilfe. Dort sehen sie, welche Erfahrungen der Lehrling gemacht hat und
konnen dann entsprechende Fragen stellen.
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Der Ausbildungsnachweis hilft den Ausbildenden und Ausbildern vollstandig auszubilden. Das kann jeder Lehr-
ling nur begriiRen.

Der Ausbildungsnachweis hat auch eine groBe Bedeutung als Informationsmittel tiber die Ausbildung an den
verschiedenen Ausbildungsstandorten. Der Ausbildende hat z. B. ein groBes Interesse am Verlauf der Ausbil-
dung in der Berufsschule und in der tiberbetrieblichen Ausbildungsstatte. Der Ausbildungsnachweis fordert die
abgestimmte (kooperative) Ausbildung.

Wie soll der Ausbildungsnachweis gefiihrt werden?

Die folgenden Seiten enthalten Beispiele fiir die Fiihrung des Ausbildungsnachweises. Richtigkeit, Sauberkeit
und RegelmaRigkeit sind wichtige Grundsatze. Jeder Lehrling sollte von sich aus darauf achten, dass neben dem
Ausbildenden auch die Ausbilder, Lehrer und Eltern von dem Ausbildungsnachweis Kenntnis nehmen.

1. Im Ausbildungsbetrieb
Der Ausbildungsnachweis wird am besten taglich gefiihrt. Die ausgefiihrten Tatigkeiten werden moglichst
genau bezeichnet. Auch Unterweisungen tiber Unfallgefahren und Lehrgesprache werden aufgefuihrt.
Der Ausbildungsnachweis wird vom Lehrling und vom Ausbildenden unterschrieben. Die librigen Personen
machen in der Regel einen Sichtvermerk und zeigen damit an, dass sie von dem Ausbildungsnachweis Kennt-
nis genommen haben. Alle Beteiligten kdnnen in der Spalte ,,Besondere Bemerkungen® zu dem Ausbildungs-
nachweis Stellung nehmen.

2. Inder tiberbetrieblichen Ausbildungsstatte
Der Ausbildungsnachweis wird zur iberbetrieblichen Ausbildung in der gleichen Weise gefiihrt, wie zur
betrieblichen Ausbildung. Der jeweils verantwortliche Ausbilder unterzeichnet den Ausbildungsnachweis.

3. In der Berufsschule
Der Lehrling fiihrt in seinem Ausbildungsnachweis stichwortartig die Unterrichtsthemen und die Zahl der
Unterrichtsstunden auf. Beispiele und ergdnzende Erlduterungen sind abgedruckt.

Allgemeine Hinweise zur Erarbeitung des erganzenden Fachberichtes

In der Gesellenprifung wird immer wieder festgestellt, dass viele Priiflinge sich nur unzureichend schriftlich
ausdriicken kénnen und beim Anfertigen von Zeichnungen und Berechnungen noch unbeholfen sind. Diese
Schwachen stellen den Priifungserfolg in Frage und gefahrden auch den spateren beruflichen Erfolg. Was kann
man gegen diese Schwachen unternehmen?

Es gibt ein bewdhrtes Mittel:

Der Lehrling sichert den Priifungs- und Berufserfolg, wenn er wochentlich einen Fachbericht anfertigt. Damit
diese Berichte in einer geeigneten Form und regelmaRig angefertigt werden, wurde im Ausbildungsnachweis
fir jede Woche ein Blatt vorgesehen. Darauf fertigt der Lehrling wochentlich einen Fachbericht an, den soge-
nannten ,erganzenden Fachbericht®.
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Der erganzende Fachbericht ist Bestandteil der Ausbildung. Deshalb soll der Fachbericht in allen Phasen der
Ausbildung gefiihrt werden. Also wahrend

m der betrieblichen Ausbildung,

m der Uberbetrieblichen Ausbildung,

m des Berufsschulbesuchs.

Der Lehrling hat dadurch groRe Vorteile:

m Erlernt Uber Arbeitsvorgdnge nachzudenken und diese zu beschreiben.

m Erlernt die bei praktischen Arbeiten notwendigen Berechnungen und zeichnerischen Darstellungen schnell
und sicher auszufihren.

m Er kann dem Meister, dem Ausbilder und dem Lehrer zeigen, wie er die Ausbildungsinhalte aufgefasst hat und
kann dadurch Hinweise auf Fehler und Missverstandnisse erhalten.

m Er pragtsich die Ausbildungsinhalte besser ein.

m Er bereitet sich in der bestmoglichen Weise auf die Abschlusspriifung vor, indem er jede Woche das tut, was in
der Prifung verlangt wird. Ubung macht nicht nur den Meister, Ubung macht auch den Gesellen.

Auch die Meister, Ausbilder und Lehrer sehen in dem ergdnzenden Fachbericht fiir ihre Ausbildungsarbeit grof3e
Vorteile. Man muss daran denken, dass die Ausbildung in der Bauwirtschaft an drei verschiedenen Ausbildungs-
standorten stattfindet: im Betrieb (z. B. auf der Baustelle), in der Gberbetrieblichen Ausbildungsstatte und in
der Berufsschule. Alle drei Bereiche wollen gemeinsam den Lehrling fordern. Dieses Ziel kann aber nur voll er-
reicht werden, wenn jeder Meister, Ausbilder und Lehrer wochentlich in einer Art ,Zeitung® lesen kann, was sein
Lehrling in der vorangegangen Woche gelernt hat. Diese wichtigen Informationen liefern der Ausbildungsnach-
weis und der erganzende Fachbericht. Wenn Lernschwierigkeiten auftreten, so erkennen Meister, Ausbilder und
Lehrer dieses sehr leicht an den Mangeln im Fachbericht. Sie kdnnen miteinander sprechen und den betroffenen
Lehrling gemeinsam fordern.

Was ist der Inhalt des ergédnzenden Fachberichtes?

Der Fachbericht bezieht sich auf Kenntnisse, Ubungen und Arbeitsvorgénge, die in der laufenden Woche vom
Lehrling erworben bzw. ausgefiihrt wurden. Im Einzelnen kann es sich um Beschreibungen, Berechnungen und
zeichnerische Darstellungen handeln. Besonders wertvoll sind Fachberichte, in denen beschrieben, gerechnet
und gezeichnet wurde. Die folgenden Seiten zeigen typische Beispiele fuir Fachberichte.

Welche Hilfen darf der Lehrling in Anspruch nehmen?

Es konnen Biicher, Prospekte und Arbeitsblatter ausgewertet werden. Lehrlinge kénnen sich auch untereinander
beraten oder sich vom Ausbilder Hilfe geben lassen. Das gegenseitige Helfen muss auch erlernt werden. Es ist
fir die spatere Berufsarbeit sehr wichtig. Wenn jedoch jemand komplette Berichte von anderen abschreibt oder
ganze Abschnitte aus Biichern unverandert tibernimmt, so verhalt er sich so dumm wie ein Radrennfahrer, der
sich beim Training nicht selbst qualt, sondern sich an ein Motorrad anhangt.

Wird der Fachbericht bewertet?

Diese Entscheidung treffen die einzelnen Meister, Ausbilder und Lehrer jeder fiir sich. Die Bewertung ist wiin-
schenswert. Dabei sind unter anderem die folgenden Merkmale des Fachberichtes zu bewerten:

m Richtigkeit der Darstellung,

m Vollstandigkeit,

m Sauberkeit der Ausfiihrung, einschliefRlich der Schrift.
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Ausbildungsbetrieb: Beispiel zur Filhrung des Ausbildungsnachweises

Name Mustermann ... Vorname Max .
Ausbildungsnachweisnr. 15 Wochevom 10.12.  bjs 14.12.  jahr 2023 Ausbildungsjahr 2.
32:3?!1‘1‘&'.’.5 ::;Ausbildungsinhalte der betrieblichen-, iiberbetrieblichen oder schulischen
Mitwirken beim Mauern von Mauerecken 7,50 Baustelle
59 Besprechung der Arbeitsregeln fir das Mauern von Ecken 0,50 6-Familien-
é 36,5/24 cm aus 2 DF-Steinen im 1/2er Verband Wohnhaus
8,00
Mitwirken beim Mauern von Mauerecken 8,00 Baustelle
fé) Besprechung und Handhabung der Hochmalflatten 6-Familien-
-g Wohnhaus
8,00
Mitwirken beim Herstellen von 36,5 cm dicken Wanden 8,00 Baustelle
g aus Steinen im 2 DF- und 3 DF-Format. Material: Kalksandstein 6-Familien-
-‘E: Wohnhaus
8,00
w0 Mitwirken beim Herstellen von 36,5 cm dicken Wanden 3,00 Baustelle
*g Mitwirken bei der Reparatur der Mértelmischmaschine 5,00 Behérdenhaus
% mit Reinigung und Abschmierung
e Besprechen von Unfallgefahren an der Mértelmischmaschine 8,00
Einschalen von Turstirzen nach Anweisung 5,00 Baustelle
EP Bewehrung der Stiirze und Vergiel3en Behordenhaus
:':_J Aufraumen der Baustelle 3,00
8,00

Besondere Bemerkungen

12.12.2023 -é"/""{""'l' 14.12.2023 [&"‘“’C“x

Datum Unterschrift Auszubildender bzw. gesetzlicher Vertreter Datum Unterschrift Ausbildungsbetrieb
(e

15.12.2023 -

Datum Unterschrift Uberbetriebliche Ausbildungsstatte/Berufsschule
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Erganzender Fachbericht
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Uberbetriebliche Ausbildungsstitte:
Beispiel zur Fiihrung des Ausbildungsnachweises
Name Mustermann ... Vorname Max e
Ausbildungsnachweisnr. 4 Wochevom 27.08.  bis 31.08. Jjahr 2023 Ausbildungsjahr 1.

Beschreibung der Ausbildungsinhalte der betrieblichen-, iiberbetrieblichen oder schulischen Einzel- Gesamt- | Ausbildungsort/
Berufsausbildung stunden stunden Abteilung

Gesetzlicher Feiertag
oo
i)
c
o
=
0,00
Kennenlernen des Arbeitsplatzes 0,50 BGz-
fé) Kennenlernen der Werkzeuge: Handhabung und Pflege 1,50 Simmerath,
< oy
-g Ubung 1: Mauern im Blockverband — Arbeitsstlick besprochen 0,50 Halle Grefen
— gemauert mit KSV-Steinen, NF 5,50 8,00
Ubung 2: Mauern im Kreuzverband BGZ-
-: e
‘g’ — Erlauterung der Ubung durch den Ausbilder 0,50 Simmerath,
-;: — 24er Mauerwerk mit zwei lotrechten Wandenden mit 7,50 Halle Grefen
KSV-Steinen hergestellt, NF-Format 8,00
w0 Ubung 3: Mauerwerk im Lauferverband BGZz-
*g — Besprechung der Ubung 3 in der Gruppe 0,50 Simmerath,
(]
g — 11,5er Mauerwerk mit KSV-Steinen 7,50 Halle Grefen
a
(1 2 NF-Steine) hergestellt 8,00
Mauerwerksverbande wiederholt 1,00 BGz-
2 | Trockenverbande gelegt und ihren Anschluss gezeichnet 4,00 Simmerath,
2 | Halle aufgeraumt und Arbeitsplatz gesaubert 2,00 Halle Grefen
7,00

Besondere Bemerkungen

02.09.2023 -é"/""{""'l' 04.09.2023 [&4‘“@

Datum Unterschrift Auszubildender bzw. gesetzlicher Vertreter Datum Unterschrift Ausbildungsbetrieb
(e

06.09.2023 -

Datum Unterschrift Uberbetriebliche Ausbildungsstatte/Berufsschule
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Uberbetriebliche Ausbildungsstatte:
Beispiel zur Fiihrung des Ausbildungsnachweises
Erganzender Fachbericht
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28.08.2023
Datum der Anfertigung gepriftam
Max Mustermann
Name des zu Priifenden Bewertung/Punkte/Noten
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Berufsschule:
1. Beispiel zur Fiilhrung des Ausbildungsnachweises
Name Mustermann Vorname Max
Ausbildungsnachweisnr. 22 Wochevom 15.01.  bis 19.01.  jahr 2023 Ausbildungsjahr 2.
Beschreibung der Ausbildungsinhalte der betrieblichen-, iiberbetrieblichen oder schulischen
Berufsausbildung stunden stunden Abteilung
T: Aufbau, Quellen und Schwinden von Holz 2,00 Berufsschule
:’39 TM: Volumen von Wiirfel und Prisma 1,00 Diren
c
§ TZ: Sinnbilder fir Werkstoffe nach DIN 919 1,00
SP: Schwimmen 2,00 6,00
Dt: Wortarten 2,00 Berufsschule
fé) T: Das Sagen und Hobeln von Holz 2,00
[
-g TM: Oberflachenberechnung von Wiirfel und Prisma 1,00

TZ: Darstellung von Holz in Bauzeichnungen, Ansicht und Schnitt 1,00 6,00

T: Schnittklassen von Holz 2,00 Berufsschule
g TM: Volumenberechnung zusammenges. prismatischer Kérper 1,00
-;: TZ: Glattes Eckblatt gezeichnet 1,00
Dt: Gro- und Kleinschreibung 1,00 5,00
w0 T: Guteklassen von Holz, Holzfehler 1,00 Berufsschule
*g Po: Der Rechtsstaat 1,00
% TM: Volumen von Mauern mit Fensteréffnungen berechnet 1,00
e TZ: Scherblatt gezeichnet, Religion 2,00 5,00
Po: Das Arbeitsgericht 1,00 Berufsschule
EP T: Klassenarbeit Uber die Arten und Eigenschaften von Bauholz 2,00
:':_J TM: Klassenarbeit Giber die Berechnung prismatischer Korper 2,00
5,00

Besondere Bemerkungen

Im vorliegenden Beispiel wird der Ausbildungsnachweis als Wochenbericht aufgefasst. Fiir jedes Fach werden die insgesamt behandelten Themen aufgefiihrt. Die durch-
gefiihrten Unterrichtsstunden werden sowohl téglich als auch fiir die Woche als Summe angegeben. Diese Form der Nachweisfiihrung bietet sich an, wenn Unterrichts-
themen verschiedene Facher und Unterrichtstage libergreifen und dem Berufsschiiler die Zuordnung von Themen zu einzelnen Unterrichtsstunden schwer fallt.

02.09.2023 -é"/""é""'l' 04.09.2023 [&4‘“@

Datum Unterschrift Auszubildender bzw. gesetzlicher Vertreter Datum Unterschrift Ausbildungsbetrieb
(e

06.09.2023 -

Datum Unterschrift Uberbetriebliche Ausbildungsstatte/Berufsschule

Hinweise Fiihrung Ausbildungsnachweis —Seite 8 von 13



Handwerkskammer

Koblenz
Berufsschule:
2. Beispiel zur Fiilhrung des Ausbildungsnachweises
Name Mustermann .. Vorname Max . e
Ausbildungsnachweisnr. 22 Wochevom 15.01.  bis 19.01.  jahr 2023 Ausbildungsjahr 2.
::::?::Lt:mgd::;Ausbildungsinhaltederbetrieblichen-,uberbetrieblichenoderschulischen
Technologie: Themenkreis Baustoffe 7,00 Berufsschule
:’g 1. Bausteine
§ a) die Herstellung von Mauerziegeln, b) keramische Erzeugnisse
nach D105 und DIN 456, c) die Herstellung von Kalksandsteinen 7,00
d) Arten von Kalksandsteinen 5,00 Berufsschule
fé) Technische Mathematik: Rechnen mit Verhaltnissen
Z | b) MaBstabe
c) Dreisatz 5,00
Technisches Zeichnen: Geometrische Grundkonstruktion 5,00 Berufsschule
g a) Strecke in gleiche Teile teilen
-;: b) Regelmafiges Dreieck, Fiinfeck, Sechseck, Achteck
c) Konstruktion einer Ellipse Klassenarbeit 5,00
w0 Wirtschaftslehre: Schutz und soziale Sicherheit 2,00 Berufsschule
*g 1. Jugendarbeitsschutz
% Politik: Information und Meinungsbildung - 1. Die Grundrechte 2,00
e als Voraussetzung der Information und Meinungsbildung 4,00
Deutsch: Wortarten, Grof3- und Kleinschreibung 2,00 Berufsschule
EP Sport: Schwimmen 2,00
& | Religion 1,00
5,00

Besondere Bemerkungen

Im vorliegenden Beispiel wird der Ausbildungsnachweis als Wochenbericht aufgefasst. Fiir jedes Fach werden die insgesamt behandelten Themen aufgefiihrt. Die durch-
gefiihrten Unterrichtsstunden werden sowohl téglich als auch fiir die Woche als Summe angegeben. Diese Form der Nachweisfiihrung bietet sich an, wenn Unterrichts-
themen verschiedene Fiacher und Unterrichtstage libergreifen und dem Berufsschiiler die Zuordnung von Themen zu einzelnen Unterrichtsstunden schwer fallt.

19.01.2023 -é"/""{""'l' 06.02.2023 [&"‘“’C“x

Datum Unterschrift Auszubildender bzw. gesetzlicher Vertreter Datum Unterschrift Ausbildungsbetrieb
(e

06.03.2023 -

Datum Unterschrift Uberbetriebliche Ausbildungsstatte/Berufsschule
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Berufsschule:
Beispiel zur Erarbeitung des erganzenden Fachberichtes

Erganzender Fachbericht
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Datum der Anfertigung gepriftam

Max Mustermann
Name des zu Priifenden Bewertung/Punkte/Noten
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Informationsquellen fiir die Fiihrung des Ausbildungsnachweises

Es ist manchmal schwierig, die auf der Baustelle ausgefiihrten Arbeiten, die in der liberbetrieblichen
Ausbildung erworbenen Fertigkeiten oder das im Unterricht erworbene Wissen im Ausbildungsnachweis
zutreffend zu bezeichnen.

Wenn in einem Ausbildungsnachweis steht: ,,Mauern, 8 Std.*, so ist diese Angabe keineswegs ausreichend.
Die Angaben im Ausbildungsnachweis sollten im vorliegenden Fall eine Auskunft auf folgende Fragen ent-
halten:

1. Was haben Sie tatsachlich gemacht?

Zum Beispiel:

m beim Mauern zugesehen

= unter Anleitung gemauert (also mitgewirkt)
m das Mauern besprochen

m selbststandig gemauert

2. Um welche Art von Mauerarbeiten handelte es sich?

Zum Beispiel:

® Mauern in der Mauermitte

Mauern von Mauerenden

Mauern von rechtwinkligen Mauerecken

Mauern von Mauerstofien

Mauern von Mauerkreuzungen

Mauern von Mauervorlagen, Nischen, Schlitzen, Fenster- und Tiiranschldgen
Mauern von Hohlwanden

3. Wiedick war die Mauer und welche Steinformate wurden verwendet?

Zum Beispiel:
® unter Verwendung von Gasbetonsteinen GS 50
= Mauern einer 24cm Wand mit gelochten Vollziegeln NF

4. Um welchen Verband handelt es sich?
Zum Beispiel:
® Bockverband

= Kreuzverband

Unter Beriicksichtigung dieser Gesichtspunkte konnte z. B. eine Eintragung in den Ausbildungsnachweis lauten:
»Mitwirken beim Mauern von 24 cm dicken Wanden in der Mauermitte im Kreuzverband, unter Verwendung von
Vollziegelsteinen NF“

Formulierungshilfen geben gerne die Ausbilder, Lehrer und Meister. Weitere Informationen erhdlt man aus den
folgenden Planen und Ausbildungsmitteln, die der Ausbildung zugrunde liegen.
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Informationsquellen fiir die Fiihrung des Ausbildungsnachweises

Es gilt die Verordnung lber die Berufsausbildungin
der Bauwirtschaft

Abgeleitete
Pline:

Betrieblicher Lehrgangsplan der
Ausbildungsplan Uberbetrieblichen
Ausbildungsstatte

Unterlagen
und Informa-
tionen, die
dem Lehrling
zur Verfiigung
stehen:

Kopie des betriebli- Arbeitsblat-

chen Ausbildungs-  ter, miindliche
plans als Anlageim Informationen
Berufsausbildungs- der Ausbilder zum
vertrag Lehrgangsinhalt

Es gelten Rahmenlehrplane des Kultusministers

Stoffplane der
Lehrer fiir den
Unterricht

Hinweise der Fachbiicher
Lehrer, Hausaufga-
ben, Stundenplan,
Mitschriften im
Unterricht

v
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' Handwerkskammer
Koblenz

Betrieblicher Ausbildungsplan

(Tragen Sie auf dieser Seite den betrieblichen Ausbildungsplan ein. Wenn Sie diesen als Einzelblatt verfiigbar
haben, kdnnen Sie den Plan auch einkleben, gegebenenfalls als Faltblatt.)
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