
Nr. Merkmal Verarbeitungstätigkeit 1 Verarbeitungstätigkeit 2 Verarbeitungstätigkeit 3 Verarbeitungstätigkeit 4 Verarbeitungstätigkeit 5 Verarbeitungstätigkeit 6 Verarbeitungstätigkeit 7 Verarbeitungstätigkeit 8 Verarbeitungstätigkeit 9 Verarbeitungstätigkeit 10

1 Verarbeitungstätigkeit
Betreuung von Baumaßnahmen Wartung und Unterhaltung Liegenschaften 

(selbstgenutzt)

Erarbeitung Leistungsverzeichnisse Vertragswesen (mit Privaten) Vergabe von Grundstücken (Wohnflächen) Miet- und Pachtverträge (als Vermieter) Miet- und Pachtverträge (als Mieter) Vorkaufsrecht
Energielieferverträge

Auskünfte für Verwaltungsabläufe aus 

Liegenschaftskarte

2 Fachverantwortlicher Ansprechpartner Herr Markus Sommer Herr Markus Sommer Herr Markus Sommer Herr Markus Sommer Herr Markus Sommer Herr Markus Sommer Herr Markus Sommer Herr Markus Sommer Herr Markus Sommer Herr Markus Sommer

3 Zweck der Verarbeitung 

Planung und Koordination aller Baubeteiligten, 

Vertretung des Bauherrn (Gemeinde), Sicherstellung 

des erfolgreichen Abschlusses des Bauvorhabens 

innerhalb des vorgegebenen Rahmens (Zeit und 

Ressourcen)

Verwaltung Gebäude, Einrichtungen usw. in 

technischer Sicht inklusive Blitzschutzüberprüfung 

und Trinkwasseruntersuchung, Heizöllagerung und 

Flüssiggastanks (wiederkehrende Prüfungen), sowie 

öffentliche Straßenverkehrsflächen inkl. 

Beleuchtungsanlagen

Beseitigung von festgestellten Mängel

Erstellung LVs in Abstimmung mit den Gemeinden 

und Planungsbüro(s)

Die Verwaltung von Verträgen mit Privaten sowie 

deren Vorbereitung. Dazu gehören z. B. Kaufverträge 

Gewerbeflächen, Gestattungsverträge, Erbbaurechte, 

Grunddienstbarkeiten, Vorlagen für Räte, Verwaltung 

des bebauten und unbebauten Grundvermögens, 

Entwicklung Vollzug und Überwachung von 

Grundstücksverträgen (Verkauf, Ankauf, 

Grundstücksrechte), Beurkundungen der 

Kaufverträge.

Vergabe der Grundstücke (bei Kaufverträgen von 

Wohnflächen) auf Grundlage der vom Rat 

beschlossenen Kriterien

Verwaltung von geschlossenen Miet- und 

Pachtverträgen (z. B. Kleingarten), inkl. Abrechnung 

Nebenkosten und Abrechnung mit 

Versorgungsträgern

Verwaltung von geschlossenen Miet- und 

Pachtverträgen, inkl. Prüfung Abrechnung 

Nebenkosten und Abrechnung mit 

Versorgungsträgern

Prüfung der Voraussetzung bzgl. des Nichtbestehens 

bzw. Ausübung des Vorkaufsrechts, 

Widerspruchsbearbeitung, Satzungen erstellen

Energiebelieferung gemeindlicher Einrichtungen (Gas 

und Strom)

Bei Bedarf werden Auskünfte aus der 

Liegenschaftskarte für Verwaltungsabläufe eingeholt 

und bei begründeter Anfrage zur Verfügung gestellt 

(z. B. Anfragen von Gemeinden, Vorkaufsrechte, 

Baugebietsentwicklung)

4 Verarbeitete personenbezogene Daten

- Name, 

- Adresse, 

- Kontaktdaten, 

- Qualifikation

- Name, 

- Adresse, 

- Kontaktdaten, 

- Qualifikation

- Name, 

- Adresse, 

- Kontaktdaten

- Name, 

- Adresse, 

- Kontaktdaten

- Geburtsdatum, 

- Bankverbindung, 

- Flur/Parzelle, 

- Gemarkung, 

- Inhalt Kaufvertrag, 

- Grundschuld

- Name, 

- Adresse, 

- Kontaktdaten,

- Geburtsdatum, 

- Bankverbindung, 

- Flur/Parzelle, 

- Gemarkung, 

- Anzahl kindergeldberechtigter Kinder,

- Familienstand

- Name, 

- Adresse, 

- Geburtsdatum, 

- Bankverbindung, 

- Kaution, 

- Flur/Parzelle, 

- Gemarkung, 

- Größenangaben, 

- Zweck der Veranstaltung

- Name, 

- Adresse, 

- Geburtsdatum, 

- Bankverbindung, 

- Kaution, 

- Flur/Parzelle, 

- Gemarkung, 

- Größenangaben, 

- Status Freifinanzierung oder Sozialförderung 

des Mietobjekts

- Name, 

- Adresse, 

- Geburtsdatum, 

- Bankverbindung, 

- Flur/Parzelle, 

- Größenangaben

- Name, 

- Adresse,

- Kontaktdaten

- Name, 

- Geburtsdatum, 

- Flur/Parzelle, 

- Gemarkung

5 Besondere personenbezogene Daten Keine besonderen personenbezogenen Daten Keine besonderen personenbezogenen Daten Keine besonderen personenbezogenen Daten Keine besonderen personenbezogenen Daten Gesundheitsdaten Keine besonderen personenbezogenen Daten Keine besonderen personenbezogenen Daten Keine besonderen personenbezogenen Daten Keine besonderen personenbezogenen Daten Keine besonderen personenbezogenen Daten

6 Betroffene Personen

- Baubeteiligte (Bauherr (ggf. auch Gemeinde, je nach 

Objekt auch die etwaigen Nutzer (z. B. KiTa-Leitung 

oder Feuerwehr)), 

- Planungs- und Ingenieurbüro, 

- Baufirmen, 

- Handwerker)

- Hausmeister, 

- Dienstleister (z. B. für Reinigung und Reparatur)

- Gemeinden, 

- Planungsbüro, 

- Bauabteilung 

- Käufer, 

- Verkäufer, 

- Mieter, 

- Gewerbetreibende, 

- Erbengemeinschaften, 

- Notare, 

- Anwälte

- Kaufinteressenten - Miet- und Pachtinteressenten - Vermieter/Verpächter - Käufer, 

- Verkäufer von Objekten in der Verwaltung

- Zuständige der Versorgungsunternehmen - Grundstückseigentümer

7 Datenempfänger intern (wer erhält die Daten?)

- Vergabestelle - N / A - Vergabestelle - Bevollmächtigte, 

- ggf. Bauleitplanung

#NAME? - Kasse - Kasse, 

- Sozialamt (bei Asyl)

- ggf. Bauleitplanung - Behördenleitung, 

- Liegenschaften (Gebäude und 

Grundstücksmanagement)

- Anfragende Abteilung aus Verwaltung 

(unterschiedlich)

8 Datenempfänger extern (wer erhält die Daten?)

- Betroffene - Betroffene - Betroffene - AVUS, 

- Vermesser nach Einwilligung der Eigentümer,

- Gemeinden, 

- Betroffene

- Betroffene, 

- Ausschuss- / Ratsmitglieder (nicht-öffentliche 

Sitzung), 

- Gemeinde

- Gemeinde (Ausschuss- und Ratsmitglieder) - Kreisverwaltung (bei Vermittlung im Falle von 

Asylbegehren)

- Gemeinden

- Betroffene - Gemeinden (bei begründeter Anfrage)

9 Übermittlung an Nicht-EU-Länder? Findet nicht statt. Findet nicht statt. Findet nicht statt. Findet nicht statt. Findet nicht statt. Findet nicht statt. Findet nicht statt. Findet nicht statt. Findet nicht statt. Findet nicht statt.

10 falls ja, in welche und warum?

11 Findet Profiling statt? Findet nicht statt. Findet nicht statt. Findet nicht statt. Findet nicht statt. Findet statt. Findet statt. Findet nicht statt. Findet nicht statt. Findet nicht statt. Findet nicht statt.

12 falls ja, wonach und warum?

Grad der Bedürftigkeit der Betroffenen (z. B. 

pflegebedürftige Angehörige), ehrenamtliches 

Engagement in der Gemeinde, Zeit auf der Warteliste

Zweck der Vermietung, vergünstigte 

Mietbedingungen für Ortsansässige, Vereine und öff. 

Einrichtungen (gem. Ratsbeschluss Gebührensatzung)

13 Verarbeitungsgrundlage Rechtsgrundlage (Art. 6 (1) lit. c) Rechtsgrundlage (Art. 6 (1) lit. c) Rechtsgrundlage (Art. 6 (1) lit. c) Rechtsgrundlage (Art. 6 (1) lit. c) Rechtsgrundlage (Art. 6 (1) lit. c) Vertrag (Art. 6 (1) lit. b) Vertrag (Art. 6 (1) lit. b) Rechtsgrundlage (Art. 6 (1) lit. c) Vertrag (Art. 6 (1) lit. b) Rechtsgrundlage (Art. 6 (1) lit. c)

14 falls rechtlich, Gesetz & Paragraph angeben

- BauGB, 

- HOAI, 

- VOL, 

- VOB, 

- VGF, 

- GemO

- BauGB, 

- HOAI, 

- VOL, 

- VOB, 

- VGF, 

- GemO

- BauGB, 

- HOAI, 

- VOL, 

- VOB, 

- VGF, 

- GemO

- BGB, 

- ErbBG

- Ratsbeschluss der Gemeinden - § 24 - 28 Bau GB

- EnWG, 

- StromGVV, 

- GasGVV

- § 2 LGVerm (Landesgesetz über das amtliche 

Vermessungswesen),

- § 15 LGVermDVO

15 Löschfristen (Frist und rechtliche Grundlage angeben)
- 30 Jahre (KGSt) - 30 Jahre (KGSt) - 30 Jahre (KGSt) - 10 Jahre nach Ablauf des Vertrages - 30 Jahre (KGSt) - 10 Jahre nach Ende des Miet- / Pachtverhältnisses - 10 Jahre nach Ende des Miet- / Pachtverhältnisses - 10 Jahre (KGSt)

- 30 Jahre (KGsT) - N / A (keine Erfassung der erteilten Auskünfte)

16
Welche(s) Facherverfahren wird/werden genutzt? 

(Name und Hersteller angeben)
Communal FM Communal FM Communal FM Communal FM Communal FM Communal FM Communal FM Communal FM Communal FM Communal FM

17 Allgemeine Beschreibung technisch-organisatorischer Maßnahmen. Zugriffsbeschränkungen Zugriffsbeschränkungen Zugriffsbeschränkungen Zugriffsbeschränkungen Zugriffsbeschränkungen Zugriffsbeschränkungen Zugriffsbeschränkungen Zugriffsbeschränkungen Zugriffsbeschränkungen Zugriffsbeschränkungen


