
Folie 1

IMI-Nutzerverwaltung

Einen Zugriff auf die Nutzerverwaltung hat jeder IMI-Nutzer, der die Rechte als „Verwalter“ besitzt.

Mit den Rechten als Verwalter können folgende Aufgaben wahrgenommen 
werden:
- Registrieren von neuen Nutzern
- Löschen von Nutzern
- Vergabe von Modulberechtigungen/Nutzer bearbeiten
- Neue Passwörter anfordern.

In kleineren Organisationen wird empfohlen, dass jeder Nutzer die Rechte als Verwalter erhalten soll. 
Beachten Sie bitte, sobald ein neues Modul Ihrer Behörde zugewiesen wird, erhalten alle Nutzer, die die 
Rechte als Verwalter haben, einen Zugriff auf das neue Modul. Nach Zuständigkeit müssen die Rechte 
ggf. entsprechend wieder rückgängig gemacht werden.

In größeren Organisationen können auch nur 2 Nutzer die Rechte als Verwalter
ohne Zuständigkeit (keine Haken bei den Modulen) erhalten.



Folie 2

IMI-Nutzerverwaltung

Jeder IMI-Nutzer muss für die von Ihrer Behörde vergebene IMI-E-Mail-Adresse (meist: imi@........de) 
einen Zugriff erhalten. 

Die von Ihrer Behörde vergebene IMI-E-Mail-Adresse finden Sie in den IMI-Stammdaten Ihrer Behörde.

Über diese IMI-E-Mail-Adresse erhalten alle IMI-Nutzer wichtige Informationen. Sollten Sie diese IMI-
E-Mail-Adresse ändern, bitte um kurze Rückmeldung an: imi@add.rlp.de .
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IMI-Nutzerverwaltung

Menü:
Verwaltung

Einloggen in die IMI-Datenbank
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IMI-Nutzerverwaltung

Menü:
Verwaltung/Meine Behörde
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IMI-Nutzerverwaltung

Menü:
Verwaltung/Meine Behörde/Nutzer



Folie 6

IMI-Nutzerverwaltung

Menü:
Verwaltung/Meine Behörde/Nutzer/Nutzer hinzufügen
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IMI-Nutzerverwaltung
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IMI-Nutzerverwaltung

Benutzername wird automatisch vom
IMI-System generiert.

Vergeben Sie die Zugriffe (Häkchen
bei dem jeweiligen Modul, mindestens 
Bearbeiter-Rechte) nur nach
Zuständigkeit.

Jeder IMI-Nutzer muss auch die Rechte für 
folgendes Modul erhalten:
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IMI-Nutzerverwaltung

Nach Eingabe aller Daten:
Speichern!
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IMI-Nutzerverwaltung

Bitte teilen Sie dem neu registrierten Nutzer den Benutzernamen
mündlich, telefonisch oder schriftlich (siehe nächste Folie) mit.

Das vorläufige Passwort wird nach der Registrierung innerhalb von 24
Stunden seitens der EU-Kommission an die personenbezogene 
E-Mail-Adresse des neu registrierten Nutzers zugestellt.
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IMI-Nutzerverwaltung

Angaben zum Nutzer drucken:
Nach der Anforderung des Dokumentes finden Sie dieses in der
Berichtsfunktion (Pfad: Menü/Berichte).
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Fragen zum IMI:

Claudia Kreten
Aufsichts- und Dienstleistungsdirektion
Referat 13 – Organisation, Haushalt, IuK-Technik
Kurfürstliches Palais
Postfach 13 20
54203 Trier
Tel. 0651/9494-224
Fax 0651/9494-77224
Claudia.Kreten@add.rlp.de
imi@add.rlp.de
http://ec.europa.eu/internal_market/imi-net/index_de.htm (IMI-Zugang)
https://add.rlp.de/de/themen/europa-und-internationale-
beziehungen/binnenmarktinformationssystem-imi/


