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Dieses Handbuch erganzt die Prasentation des Schulungsreferenten und dient als Nachschlagewerk. Es
ist nicht zum Selbststudium geeignet.

Typografische Konventionen
Dieses Handbuch ist von Amerikanischen Englisch ins Deutsche Gbersetzt worden.

Die folgenden typografischen Konventionen werden in diesem Handbuch verwendet:

Diese Informationen werden in der Prasentation des Schulungsreferenten
angezeigt.

Demonstration

Vorgehensweise

Warnung oder Achtung

Hinweis

Zugehorige oder zusatzliche Informationen

Moderierte Diskussion

Steuerung der Benutzungsoberflache Beispieltext

Fenstertitel Beispieltext
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ZIELGRUPPE
Diese Schulung richtet sich an die folgenden Zielgruppen:

« Anwendungsberater
» Projektmanager

« Projekt-Stakeholder
+ Business User

« Super-/Key-/Power-User
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KAPITEL 1

Lektion 1: Zusammenhangende Geschaftsprozesse erlautern

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

« die primaren Geschaftsprozesse in einem Unternehmen benennen

« die Wechselbeziehungen zwischen den primaren Geschaftsprozessen in einem Unternehmen
beschreiben

Lektion 2: SAP Business Suite zur Automatisierung von
Geschaftsprozessen nutzen

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

« Erlautern, wie SAP ERP die Automatisierung integrierter Geschaftsprozesse eines Unternehmens
unterstitzt

« die Integration von SAP ERP in die SAP Business Suite erlautern
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Kapitel 1: Automatisierung von Geschaftsprozessen
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KAPITEL 2

Lektion 1: Systemweite Konzepte definieren

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

« die grundlegenden Konzepte beschreiben, die fur samtliche SAP-ERP-Anwendungen gelten
« die Struktur eines Unternehmens tber SAP-Organisationsebenen abbilden

« die Stammdatensatze zur Unterstlitzung bestimmter Geschéftsprozesse benennen

« die Verwendung von Transaktionen in SAP ERP erlautern

« verschiedene Arten von Reporting-Lésungen benennen

Lektion 2: Konzepte des SAP NetWeaver Business Warehouse
erldutern

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

« die grundlegenden Konzepte und die Architektur von SAP NetWeaver BW erldutern

Lektion 3: Navigation im SAP-ERP-System

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

« die Moglichkeiten der Navigation im SAP-System erlernen

« im SAP-System navigieren

Lektion 4: Benutzungsoberfldache personalisieren

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

« die SAP-Benutzungsoberflache personalisieren
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Kapitel 2: SAP ERP: Grundlagen und Navigation

4 © Copyright . Alle Rechte vorbehalten.



KAPITEL 3

Lektion 1: Aufgaben in der SAP-Finanzbuchhaltung beschreiben

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

« Aufgaben in der SAP-Finanzbuchhaltung (FI) beschreiben

Lektion 2: Organisationsstrukturen im Rechnungswesen definieren

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

« Verwendete Organisationsebenen in der SAP-Finanzbuchhaltung (FI) erlautern

Lektion 3: Stammdaten fiir das Hauptbuch definieren

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion kénnen Sie:

« Kontenplan anzeigen und Stammsatz fur das Hauptbuch anlegen

« Besondere Rolle von Abstimmkonten beschreiben

Lektion 4: Hauptbuch verwenden

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion kénnen Sie:

« Sachkontenbuchungen ausfthren

« Kontensaldoprifung ausfuhren
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Kapitel 3: Finanzbuchhaltung: Grundlagen
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KAPITEL 4

Lektion 1: Funktionen des internen Rechnungswesens beschreiben

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

« Funktionen im internen Rechnungswesen auffiihren

Lektion 2: Organisationsebenen im internen Rechnungswesen
definieren

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

« Relevante Organisationsebenen flir das interne Rechnungswesen ermitteln

Lektion 3: Buchungen fiir das interne Rechnungswesen ausfiihren

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

« Buchungslogik zwischen Finanzbuchhaltung (FI) und internem Rechnungswesen darlegen

« Istbuchungen fur das interne Rechnungswesen ausftihren
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Kapitel 4: Internes Rechnungswesen: Grundlagen
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KAPITEL 5

Lektion 1: Beschaffungsprozess beschreiben

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion kénnen Sie:

« den Beschaffungsprozess beschreiben

Lektion 2: Organisationsebenen im Beschaffungsprozess benennen

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

« die Organisationsebenen im Beschaffungsprozess benennen

Lektion 3: Materialstamme definieren

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion kénnen Sie:

« einen Materialstammsatz anlegen

Lektion 4: Lieferantenabhdngige Stammdaten verwenden

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

« einen Lieferantenstammsatz anlegen

« sonstige lieferantenabhangige Stammdaten benennen

Lektion 5: Bestellanforderungen verwenden

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

- eine Bestellanforderung fur Lager- und Verbrauchsmaterialien anlegen

Lektion 6: Bestellungen verwenden
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Kapitel 5: Beschaffungsprozess in SAP ERP

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion kdnnen Sie:

+ eine Bestellung mit Bezug zu einer Bestellanforderung anlegen

Lektion 7: Wareneingangsbuchung mit Bestellbezug

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion kdnnen Sie:

« einen Wareneingang mit Bestellbezug buchen

Lektion 8: Aufgaben in der Lagerverwaltung durchfiihren

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

» die Lagerstruktur in der Lagerverwaltung (WM) erlautern

» eine Einlagerung in WM per Transportauftrag (TA) vornehmen

Lektion 9: Kreditorenrechnungen bearbeiten

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

+ eine Kreditorenrechnung erfassen

Lektion 10: Automatischen Zahllauf durchfiihren

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion kdnnen Sie:

« den automatischen Zahllauf durchftihren

Lektion 11: Integrationspunkte des Beschaffungsprozesses
benennen

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion kdnnen Sie:

» die Integrationspunkte des Beschaffungsprozesses erlautern
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KAPITEL 6

Lektion 1: Plan-to-Produce-Prozess beschreiben

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

« den Plan-to-Produce-Prozess beschreiben

Lektion 2: Organisationsebenen fiir den Plan-to-Produce-Prozess
definieren

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

« die Organisationsebenen im Plan-to-Produce-Prozess benennen

Lektion 3: Produkte und Stiicklisten definieren

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

« einen Materialstamm anzeigen

- eine Stuckliste anzeigen

Lektion 4: Fertigungsprozesse definieren

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

« einen Arbeitsplan anzeigen

« einen Arbeitsplatz anzeigen

Lektion 5: Integration von internem Rechnungswesen und
Produktionsplanung

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion kénnen Sie:
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Kapitel 6: Plan-to-Produce-Prozess in SAP ERP

» die Stammdaten der Kostenstellenrechnung erlautern

Lektion 6: Produktkostenplanung

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion kdnnen Sie:

+ eine Kalkulation fur ein Produkt anlegen

Lektion 7: Produktbedarfsplanung

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion kdnnen Sie:

« einen Absatz- und Produktionsgrobplan anlegen

+ einen Absatz- und Produktionsgrobplan an die Programmplanung tibergeben

Lektion 8: Prozess der Materialbedarfsplanung (MRP) definieren

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion kdnnen Sie:

» den Prozess der Materialbedarfsplanung (MRP) erlautern

Lektion 9: Materialbedarfsplanung (MRP) durchfiihren

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion kdnnen Sie:

« die MRP durchfuhren

Lektion 10: Geschéaftsprozess der Fertigung beschreiben

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion kdnnen Sie:

» die Vorgange in der Fertigungsauftragsabwicklung beschreiben

Lektion 11: Produktionsplanung

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

« die Schritte zur Produktionsplanung durchfthren

» den Zweck zur Freigabe eines Fertigungsauftrags erlautern
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Lektion 12: Materialbereitstellung

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

« eine Materialentnahme fur einen Fertigungsauftrag durchfuhren

Lektion 13: Fertigungsvorgange erfassen

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion kdnnen Sie:

« eine Auftragsriickmeldung durchfuhren und einen Wareneingang erfassen

Lektion 14: Umbuchungen und Umlagerungen durchfiihren

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

« eine Umbuchung erfassen

« eine Umlagerungsbestellung anlegen

Lektion 15: Periodenabschlussaktivitaten fiir Fertigungsauftriage
durchfiihren

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion kdnnen Sie:

« Periodenabschlussaktivitaten fur Fertigungsauftrage durchfuhren

Lektion 16: Uberblick iiber die Integrationspunkte des Plan-to-
Produce-Prozesses

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

« die Integrationspunkte des Plan-to-Produce-Prozesses benennen
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Kapitel 6: Plan-to-Produce-Prozess in SAP ERP
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s ts Auftragsabwicklungsprozess in
SAP ERP

Lektion 1: Auftragsabwicklungsprozess beschreiben

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

- die Vorgéange im Auftragsabwicklungsprozess beschreiben

Lektion 2: Organisationsebenen fiir den Auftragsabwicklungsprozess
definieren

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

- die erforderlichen Organisationsebenen flir den Auftragsabwicklungsprozess benennen

« die Beziehungen zwischen den Organisationsebenen der Auftragsabwicklung erlautern

Lektion 3: Kundenspezifische Stammdaten in der
Auftragsabwicklung verwenden

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

« einen Kundenstammsatz anlegen

« die Funktion einer Kunden-Material-Information erlautern

Lektion 4: Materialstammsatze verwenden

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

« die relevanten Materialstammesichten fur den Auftragsabwicklungsprozess erldutern

Lektion 5: Preiskonditionen definieren

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion kénnen Sie:
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Kapitel 7: Auftragsabwicklungsprozess in SAP ERP

« die Funktion von Konditionsstammsé&tzen erldutern

Lektion 6: Kundenauftrage anlegen

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion kdnnen Sie:

+ die Kundenauftragsabwicklung erlautern

« die Verfugbarkeitskontrolle erldutern

Lektion 7: Kundenauftrage beliefern

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion kdnnen Sie:

+ einen Lieferbeleg anlegen
» die Kommissionierung und Verpackung erlautern

+ einen Warenausgang buchen

Lektion 8: Rechnungen anlegen

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion kdnnen Sie:

« Debitorenrechnungen anlegen

Lektion 9: Kundenzahlungen empfangen

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion kdnnen Sie:

» eine Kundenzahlung erfassen

Lektion 10: Rentabilitat mit der Profitcenter-Rechnung bewerten

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion kdnnen Sie:

+ die Profitcenter-Rechnung verwenden

Lektion 11: Rentabilitiat mit der Ergebnisrechnung bewerten

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

» die Ergebnisrechnung verwenden

16
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Lektion 12: Uberblick iiber die Integrationspunkte in der
Auftragsabwicklung

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

« die Integrationspunkte in der Auftragsabwicklung erlautern
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Kapitel 7: Auftragsabwicklungsprozess in SAP ERP
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KAPITEL 8

Lektion 1: Prozesse beschreiben

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

« Beziehung zwischen Innenauftragen, Anlagen und dem EAM (Enterprise Asset Management)
beschreiben

Lektion 2: Anlagen anlegen

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

« Anlagenstammsatz anlegen

Lektion 3: Kosten mit Innenauftridgen iiberwachen

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

« Funktionalitat von Innenauftragen beschreiben

Lektion 4: Obligomanagement verwenden

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

« Obligomanagement erlautern

Lektion 5: Innenauftrage abrechnen

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

« Auftragsabrechnung durchfthren

- Ergebnisse der Auftragsabrechnung auswerten
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Lektion 6: Periodenabschlussaktivitdten fiir Anlagen ausfiihren

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion kdnnen Sie:

+ Abschreibungslauf durchfuhren

« Verschiedene Analysefunktionen fur Anlagen auffuhren

Lektion 7: Organisationsebenen fiir das EAM definieren

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion kdnnen Sie:

+ Verwendete Organisationsebenen im EAM auffuhren

Lektion 8: Technische Objekte im EAM definieren

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion kdnnen Sie:

«  Verwendung von Technischen Platzen im SAP EAM darlegen
+ Equipmentstammsatze definieren

+ Rolle von Stucklisten im SAP Enterprise Asset Management (EAM) beschreiben

Lektion 9: EAM und Anlagenbuchhaltung integrieren

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion kdnnen Sie:

» Verbindung zwischen Anlagen- und Equipmentstammséatzen darlegen

Lektion 10: Instandhaltungsmeldungen anlegen

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion kdnnen Sie:

+ Instandhaltungsmeldung anlegen

Lektion 11: Instandhaltungsauftrage anlegen

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

» Instandhaltungsauftrag anlegen

Lektion 12: Instandhaltungsleistungen ausfiihren
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Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

- Materialprozess fur Instandhaltungsauftrage erlautern

« Riuckmeldungen zum Instandhaltungsauftrag erfassen

Lektion 13: Instandhaltungsauftrage abschlieBBen

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion kénnen Sie:

« Instandhaltungsauftrag abschlie3en
« Belegfluss und Action-Log zum Auftrag anzeigen
- Kostenanalysen fur Instandhaltungsauftrage ausfuhren

« Abrechnung fur Instandhaltungsauftrage erlautern
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KAPITEL 9

Lektion 1: Projektstrukturen definieren

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

« Zweck von Projektstrukturplanen erlautern

+ Netzplan fur Projekt zuordnen

Lektion 2: Projekttermine planen

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion kénnen Sie:

« Projektplantafel verwenden

« Termine fur PSP-Elemente planen

Lektion 3: Materialien und Ressourcen fiir ein Projekt planen

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion kénnen Sie:

« Materialien fur Projekt zuordnen

« Ressource fur Vorgang zuordnen

Lektion 4: Projektkosten und -erlése planen und budgetieren

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion kénnen Sie:

» Projektkosten und -erlése planen

« Budget fur Projekt zuordnen

Lektion 5: Projektvorgdnge erfassen

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:
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« Projektfortschritt erfassen

» Projektfortschritt analysieren

Lektion 6: Istkosten erfassen

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

« Materialwirtschaftsvorgange fur die Kostenbuchung auf ein Projekt anlegen

» Vorgénge in der Finanzbuchhaltung und im internen Rechnungswesen zur Erfassung der Istkosten
fur ein Projekt anlegen

Lektion 7: Periodenabschlussaktivitaten ausfiihren

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion kdnnen Sie:

« Periodenabschlussaktivitaten fur das Projekt ausfuhren

Lektion 8: Integrationspunkte iiberpriifen

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

+ PS-Integrationspunkte erlautern
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KAPITEL 10

Lektion 1: HCM-Prozesse beschreiben

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

« SAP-ERP-HCM-Prozesse erlautern

Lektion 2: Strukturen von SAP ERP HCM erldautern

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

« Unternehmensstruktur definieren
« Personalstruktur definieren

« Organisationsstruktur definieren

Lektion 3: Mitarbeiter einstellen

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion kénnen Sie:

« Prozess zur Mitarbeitereinstellung erlautern

Lektion 4: Mitarbeitersatze verwalten

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

« Struktur des Mitarbeiterstammsatzes beschreiben

« Methoden zum Verwalten von Mitarbeiterstammséatzen auffuhren

Lektion 5: Mitarbeiterentwicklung férdern

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

« Qualifikationen und Anforderungen beschreiben
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Lektion 6: Mitarbeiter schulen

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion kdnnen Sie:

+ Definitionsverfahren ftr Schulungen auffahren

+ Anmeldungen fur Schulungen ausfthren

Lektion 7: HCM-Unterstiitzungsprozesse beschreiben

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion kdnnen Sie:

+ Vergitung und Leistungen erldutern
» Personalabrechnungsprozess beschreiben

» Performance Management fur Mitarbeiter erlautern

Lektion 8: Service-Interfaces verwenden

Lernziele der Lektion
Am Ende dieser Lektion konnen Sie:

« Mit dem Employee Self-Service (ESS) Aktivitaten auffihren
+ Mit dem Manager Self-Service (MSS) Aktivitaten auffihren
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